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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

Municipio de Santa Tereza/RS

Edital de Pregdo Presencial n2 012/2026
Tipo de julgamento: menor preco por lote
Modo de disputa: aberto

Processo n? 077/2026

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL PARA A CONTRATACAO DE
PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE ESTAGIOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA/RS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA/RS, no uso de suas atribui¢cdes, torna publico, para
conhecimento dos interessados, a realizacdo de licitagcdo na modalidade pregdo, na forma presencial
(com justificativa no art. 176, |l, da Lei 14.133), do tipo menor preco lote, objetivando a contratacdo de
pessoa juridica para a prestacdo de servigcos de agenciamento de estagios no ambito da administracdo
publica Municipal de Santa Tereza/RS, conforme descrito nesse edital e seus anexos, e nos termos da
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e do Decreto Municipal n? 1.470/2024.

A sessdo do pregdo presencial serd realizada no seguinte endereco: Avenida ltalia, 474, Centro, Santa
Tereza/RS, no dia 11 de marco de 2026, as 09:00 horas, sendo que todas as referéncias de tempo
observam o horario de Brasilia.

1. DO OBIJETO:
1.1. Constitui objeto da presente licitagcdo a contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servigos
de agenciamento de estagios no ambito da administragdo publica Municipal de Santa Tereza/RS, a serem
executados conforme especificacGes técnicas detalhadas:
1.1.2.A carga horaria do estagio a ser desenvolvida pelo estagiario sera de:
a) 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) semanais, no caso de estudantes de educacdo especial e dos anos
finais de ensino fundamental, na modalidade profissional de educa¢ao de jovens e adultos;
b) 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da educacdo
profissional de nivel médio e do ensino médio regular;
c) Até 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) semanais, quando se tratar de estudantes de cursos que
alternem teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, desde que isto
esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da instituicao de ensino.
1.1.3. O valor da bolsa a ser paga aos estagidrios, considerando-se o controle da carga horaria
efetivamente cumprida para fins do efetivo pagamento, sera conforme estabelecido na Lei Municipal n2
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1.782/2022 e suas alteragdes.

2.DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:
2.1. A licitante devera apresentar a sua proposta de pregco e documentos de habilitacio em envelopes
distintos, lacrados, ndo transparentes, identificados, respectivamente, como de n° 1 e n° 2, para o que
se sugere a seguinte inscri¢ao:

AO MUNICIPIO DE SANTA TEREZA AO MUNICIPIO DE SANTA TEREZA
PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026 PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
ENVELOPE N2 01 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS DE
PROPONENTE (NOME COMPLETO DA HABILITACAO

EMPRESA) PROPONENTE (NOME COMPLETO DA
CONTATO (E-MAIL + TELEFONE) EMPRESA)

CONTATO (E-MAIL + TELEFONE)

3. CREDENCIAMENTO E PARTICIPAGAO DO CERTAME
3.1. Alicitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro, diretamente, por meio
de seu representante legal, ou através de procurador regularmente constituido, que devidamente
identificado e credenciado, sera o Unico admitido a intervir no procedimento licitatdrio, no interesse
da representada.
3.2. A documentacao referente ao credenciamento de que trata o item 3.1 devera ser apresentada
fora dos envelopes.
3.3. O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:
a) Deverad ser apresentado:
a.1) cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; ou
a.2) documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade comercial ou de
sociedade por acoes;
a.3) inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no caso de
sociedade civil;
a.4) decreto de autorizagao, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;
a.5) registro comercial, se empresa individual.
b) Declaragdo, firmada por contador e representante legal da empresa, que comprove que se
enquadra como microempresa/ empresa de pequeno porte/cooperativa ou a certiddo simplificada
da JUCERGS emitida com um prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias, que comprove essa condicao,
conforme modelo no ANEXO VI, deste edital.
Obs: Tendo em vista que o Microempreendedor individual ndo possui obrigatoriedade de ter contador, podera

entregar a declaracado do item “b”, somente com a assinatura do representante legal da empresa, quando for
0 caso.
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c) se representada por procurador, devera apresentar ainda:

c.1) instrumento publico ou particular de procuracdo, este com a firma do outorgante reconhecida,
em que conste os requisitos minimos previstos no art. 654, § 12, do Cédigo Civil, em especial o nome
da empresa outorgante e de todas as pessoas com poderes para a outorga de procuracdo, 0 nome
do outorgado e a indicagdo de amplos poderes para dar lance(s) em licitagdao publica; ou

c.2) TERMO DE CREDENCIAMENTO, conforme modelo no ANEXO Il deste edital outorgado pelos
representantes legais do licitante, comprovando a existéncia dos necessarios poderes para
formulacdo de propostas e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame. Em ambos os
casos (c.1 ou c.2), devera ser acompanhado do ato de investidura do outorgante como dirigente da
empresa.

d) E obrigatéria a apresentacdo de documento de identificagdo com foto.

Observacdo 1: Em ambos os casos (c.1 e c.2), o instrumento de mandato deverd estar acompanhado
do ato de investidura do outorgante como representante legal da empresa.

Observacgdo 2: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar
a carta de credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma invalida o
documento para os fins deste procedimento licitatdrio.

3.4. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, é obrigatéria a
licitante fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes a licitagdo.

4. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:
4.1. No dia, hora e local, mencionados no predmbulo deste edital, na presenca das licitantes e demais
pessoas presentes a sessao publica do pregdo, o pregoeiro, inicialmente, recebera o envelope n2 01
- Proposta e o envelope n2 02 - Documentacao.
4.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, ndo sera aceita a
participacdo de nenhuma licitante retardataria.

5. PROPOSTA:
5.1. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar da data de abertura da
sessdo do pregdo, estabelecida no preambulo desse edital.
5.2. Os licitantes deverao apresentar suas propostas, observando as diretrizes do Anexo |l — Modelo
de Proposta e de planilha de quantitativos e custos unitdrios, com a indicagao dos valores unitarios e
total, englobando os custos de material e mdo de obra, bem como a tributacdo e quaisquer outras
despesas incidentes para o cumprimento das obrigacdes assumidas, que deverdo ser detalhados em
planilha de quantitativos e custos unitarios.
A proposta de precos devera conter:
a) Razdo social da Proponente, endereco completo (rua/avenida, nimero, bairro, cidade, CEP e UF)
telefone, e endereco eletrénico (e-mail), mencionando o Banco, nimeros da conta corrente e da
Agéncia no qual serdo depositados os pagamentos se a Licitante se sagrar vencedora do certame,



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA
Av. Italia, 474 — Fone: (54) 3456.1033
95715-000 - Santa Tereza - RS - Brasil - CNPJ: 91.987.719/0001-13

http://www.santatereza.rs.gov.br

bem como, a identificacdo do representante da Licitante, para fins de assinatura do contrato, quando
for o caso.

b) preco unitédrio liquido, indicado em moeda nacional, onde deverdo estar incluidas quaisquer
vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a opera¢do ou, ainda,
despesas com transporte ou terceiros, que correrdo por conta da licitante vencedora.

5.3. Os pregos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos e adaptacdes, se necessarios,
encargos sociais e trabalhistas, seguros, treinamento, lucro e tudo o mais que se fizer necessario ao
cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

5.4. Quaisquer tributos, despesas e/ os custos, diretos ou indiretos, ndo incluidos na proposta ou
incorretamente cotados, que ndo tenham causado a desclassificacdo da mesma por caracterizar
preco inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como inclusos nos precos, nao
sendo admitidos pleitos de acréscimos a esse ou qualquer titulo, devendo os produtos finais ser
fornecidos sem 6nus adicionais aos pregos da proposta.

5.5. A apresentagdo das propostas implicard na plena aceitacao, por parte das empresas participantes
do Pregdo Presencial, de todas as condi¢des estabelecidas neste Edital e Anexo.

5.6. Serao desclassificadas as Propostas de Precos que desatenderem as especificagcdes e exigéncias
deste Edital e de seus Anexos, bem assim aquelas que apresentarem omissdes, irregularidades ou
defeitos que possam impedir ou dificultar o julgamento.

5.7. O pregoeiro podera considerar como formais os erros em somatorios ou em outros aspectos,
desde que ndo impliguem nulidade do procedimento ou ndo causem prejuizo a Administracao
Pablica.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo neste pregdo, a licitante devera apresentar, dentro do envelope n2 2, os
seguintes documentos:

6.1. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Comprovante de Inscri¢do no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, (DI/RE ou ALVARA DE
LOCALIZACAO), relativo ao domicilio, ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade quanto aos tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB
e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certidao
Conjunta Negativa);

d) Certificado Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servicos — CRF/FGTS.

e) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certidado de Situagdo Fiscal).

f) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal, de domicilio ou sede do licitante, com validade de 180
(cento e oitenta) dias, contados da data de emissdo, se ndo houver validade especificada na certidao.
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g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida por meio eletrénico no site do Tribunal Superior
do Trabalho no www.tst.jus.br.

6.2. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo ndo
superior a 60 (sessenta) dias;

6.3. Declaragoes:

a) Declaracdo de que atende ao Art. 63,1 da Lei de Licitagdes n® 14.133/21 (Modelo anexo IV);

b) Declaracdo que atende ao Art. 63, IV da Lei de Licita¢gdes n® 14.133/21 (Modelo anexo V);

c) Declaragdo que atende ao Art. 4°, §2, da Lei n2 14.133/21 (Modelo anexo VII);

d) Declaracdo que atende ao Art. 63, §1°da Lei 14.133/21 (Modelo anexo VIlI);

e) Declaragdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal, conforme o
modelo do Decreto Federal n° 4.358-02 (Modelo anexo IX);

6.4. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL

a) Certiddo de registro no Conselho Regional de Administracdo - CRA;

b) Atestado da capacitacdo técnico-operacional, em nome da empresa, registrado no Conselho
Regional de Administragdo - CRA, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de que
executou, satisfatoriamente, contrato com objeto compativel com o ora licitado.

¢) Indicacdo explicita das instituicoes de ensino de nivel superior e de nivel médio com as quais a
licitante mantém convénios ou outros instrumentos juridicos para a satisfacdao do objeto da licitacao.

6.5. Para as empresas cadastradas no Municipio, a documentacdo podera ser substituida pelo seu
Certificado de Registro de Fornecedor, desde que seu objetivo social comporte o objeto licitado e o
registro cadastral esteja no prazo de validade.

6.5.1. A substituicdo referida no item 6.5 somente terd eficacia em relagdo aos documentos que
tenham sido efetivamente apresentados para o cadastro e desde que estejam atualizados na data da
sessdo, constante no preambulo.

6.6. Caso algum dos documentos obrigatdrios, exigidos para cadastro, esteja com o prazo de validade
expirado, o licitante devera regulariza-lo no 6rgao emitente do cadastro ou anexa-lo, como
complemento ao certificado apresentado, sob pena de inabilitagao.

7. VEDAGOES
7.1 Nao poderao disputar licitacdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente:
a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;
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b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

e) agente publico do érgao licitante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
gue disciplina a matéria.

7.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 7.1, supra, serd também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sanc¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

7.3. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do drgdo
contratante ou de agente publico que desempenhe fung¢do na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES:
8.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard fundamentadamente aquelas
gue nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
8.2. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) contiverem vicios insanaveis;
b) ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;
c) apresentarem prec¢os inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacdo apds a fase de lances;
d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.
8.3. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada.
8.4. Quaisquer insercdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsao
no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for conflitante com
o instrumento convocatdrio.
8.5. Somente poderdo participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.
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8.6. Serd adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos.

8.6.1. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, serd realizado desempate na
forma de sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

8.6.2. Os licitantes poderdo oferecer lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes,
a partir da autora da proposta classificada em segundo lugar, até a proclamacado da vencedora.
8.6.3. Dada a palavra a licitante, esta dispora de 02 (dois) minutos para apresentar nova proposta.
8.6.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de 1%, que incidira tanto em
relagao aos lances intermedidrios, quanto em relagao do lance que cobrir a melhor oferta.

8.6.5. Serdo considerados intermedidrios os lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado.

8.6.6. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, convocadas pelo pregoeiro, as
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

8.7. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administracdo podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definigdo das demais colocagoes.

8.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE
9.1. Encerrada etapa de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos arts. 44 e 45
da Lei Complementar n2 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate, preferéncia de
contratacdo para as beneficidrias que tiverem apresentado as declaracdes de que trata o item 6.3,
alineas “d” e “e” deste Edital;
9.1.2. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n? 123/2006, aquelas situagdes em
gue as propostas apresentadas pelas beneficidrias sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por
cento) a proposta de menor valor.
9.1.3. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da seguinte forma:
a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor sera convocada para apresentar, no prazo de
5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdao, de menor preco, situacao
em que serd declarada vencedora do certame.
b) Se a beneficidria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a
de menor preco, serd facultada, pela ordem de classificacdo, as demais microempresas, empresas de
pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipdtese do item 10.1. deste
edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto na alinea “a” deste item.
9.1.4. O disposto no item 9.1.2. ndo se aplica as hipdteses em que a proposta de menor valor inicial
tiver sido apresentado por beneficiaria da LC n2 123/2006.
9.2. Se ndo houver licitante que atenda ao item 9.1 e seus subitens, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA
Av. Italia, 474 — Fone: (54) 3456.1033
95715-000 - Santa Tereza - RS - Brasil - CNPJ: 91.987.719/0001-13
http://www.santatereza.rs.gov.br

a) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serdo ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes decorrentes de outras contratacdes;
c) desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento (SE HOUVER);

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos orgdos de
controle.

9.3 Em igualdade de condicdes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado [...];

b) empresas brasileiras;

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n212.187, de 29 de dezembro
de 2009.

10. NEGOCIACAO E JULGAMENTO

10.1. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, inclusive com a realizagdo do desempate, se for
0 caso, o pregoeiro devera encaminhar contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta.

10.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares, necessarios ao
julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequacdo ao ultimo lance ofertado, que
sejam solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo fixado em 02 (dois) dias.

10.3. Encerrada a etapa de negociacdo, sera examinada a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo valor de referéncia da
Administracdo.

10.4. N3o serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no edital.

11. VERIFICACAO DA HABILITACAO
11.1. Encerrada a etapa de propostas, os documentos de habilitacdo serdo examinados pelo
pregoeiro, que verificara a autenticidade das certidGes junto aos sitios eletronicos oficiais de érgaos
e entidades emissores. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.
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11.2. As certidOes apresentadas na habilitacdo, que tenham sido expedidas em meio eletronico, serdo
tidas como originais apds terem a autenticidade de seus dados e certificacdo digital conferidos pela
Administracao, dispensando nova apresentacdo, exceto se vencido o prazo de validade.

11.3. O beneficiario da Lei Complementar n2 123/2006, que tenha apresentado a declaracdo exigida
no item 6.3, alineas “d” e “e”, deste Edital e que possua alguma restricdo na comprovacdo de
regularidade fiscal e/ou trabalhista, tera sua habilitacdo condicionada ao envio de nova
documentacdo, que comprove a sua regularidade, em 5 (cinco) dias uteis, a contar da data em que
declarado vencedor, prazo que podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da
Administragao, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso
do respectivo prazo.

11.4. Na hipdtese de a proposta vencedora nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital. Nessa hipotese, classificada a
proposta, serd concedido o prazo previsto no item 12.1 para o envio da documentacao de habilitacao.
11.5. Na anadlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de licitagcdo poderd sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo.

11.6. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor, oportunizando-se a manifestacdo da intencdo de recurso.

12. DOS RECURSOS
12.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo ou de lavratura da
ata, em face de:
a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricdo em registro
cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;
b) julgamento das propostas;
c) ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante;
d) anulacdo ou revogacao da licitacdo.
12.2. O prazo para apresentacao de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e terd inicio na data de
intimagao ou de divulgacdo da interposi¢dao do recurso.
12.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item 12.1 do
presente Edital, serdo observadas as seguintes disposicées:
a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o prazo
para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacdao ou inabilitacao;
b) a apreciagdo dar-se-a em fase Unica.
12.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
gue, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhard o recurso
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com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
12.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisao recorrida, até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

13. ENCERRAMENTO DA LICITAGCAO
13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:
a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
c) proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;
d) adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

14. CONDIGOES DE CONTRATAGAO
14.1. O licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢Oes previstas neste Edital.
14.2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.
14.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Edital,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para a celebragdo do contrato nas
condigcOes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.
14.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 5.1 deste Edital, sem convocacdo
para a contratacado, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
14.5. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacao, nos termos do 14.3 deste Edital, a
Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital, podera:
a) convocar os licitantes remanescentes para negocia¢do, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatdrio; b) adjudicar e celebrar o
contrato nas condicGes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatdria,
guando frustrada a negociacao de melhor condicao.
14.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste
edital, e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo licitante.
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15. DAS OBRIGACOES

15.1. Constituem obrigacdes da Contratada:

a) Executar os servicos conforme previsto neste instrumento, dispondo dos recursos e profissionais
necessarios ao perfeito cumprimento das obrigacdes assumidas.

b) Prestar os servicos na forma ajustada e dentro do prazo estabelecido no presente.

c) Arcar com todas as obrigagdes sociais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais do profissional, bem
como as despesas de locomogdo e estadia do mesmo.

d) Manter toda a execucdo do contrato em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
bem como todas as condicdes exigidas para cumprimento do presente objeto.

e) Apresentar durante a execucdo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor, quanto as obriga¢des ora assumidas.

f) Cumprir o cronograma estabelecido pela Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento
Estratégico;

g) Destacar o valor do Imposto de Renda Retido na Fonte, se for o caso, de conformidade com a
portaria da Receita Federal do Brasil n? 1.234/2012, com base na tese fixada no recurso
extraordindrio 1.293.453 (STF), empresas optantes pelo simples nacional, ou que possuam Certificado
de Filantropia, estdo dispensadas do valor do Imposto.

h) Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endereco completo, telefone e
endereco de correio eletronico (e-mail), dentre outras informagdes indispensdveis a comunicagao
entre a Contratada e o Contratante, de modo a viabilizar as convocacdes, intimacGes e notificacdes
guando se fizerem necessarias.

i) Ndo subcontratar, ceder ou transferir a terceiros a execucdo do objeto, ainda que parcial, sendo
nulo de pleno direito qualquer ato nesse sentido, além de constituir infracdo passivel de penalidade,
salvo em caso de autorizacdao expressa do Contratante.

j) Promover o ajuste das condi¢Ges de estagio definidas pelas instituicdes de ensino com as
disponibilidades da Administracdo Publica contratante, indicando as principais atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade com o contexto basico da profissdao
ao qual o curso se refere;

k) Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos as vagas de estéagio
disponibilizadas pelo MUNICIPIO, de acordo com as condi¢des estabelecidas pela concedente, tendo
em vista as areas de interesse, para que os estagiarios se dediquem as atividades relacionadas com
0s respectivos cursos;

I) Contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor do estudante selecionado para estagio,
devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio, o numero da apdlice e o nome da companhia
seguradora;

m) Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio, a ser assinado pela concedente do estagio, pela
instituicdo de ensino, pelo préprio agente de integracdo e pelo estagiario que, quando menor de 18
(dezoito) anos, devera ser assistido por seu responsavel legal;

n) No ato da formalizacdo do estagio, orientar o estudante acerca dos aspectos legais e técnicos do
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estagio, bem como, sobre a relagdo entre estagiario e parte concedente;

o) Acompanhar a avaliacdo realizada pela instituicdo de ensino, as instalacdes de realizacdo do
estagio, bem como, de sua adequacdo a formacao cultural e profissional do educando;

p) Verificar junto a instituicdo de ensino o professor orientador da area a ser desenvolvida o estagio,
designado como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagio e informar
a parte concedente;

q) Exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 06 (seis) meses, de relatdrio
das atividades;

r) Disponibilizar sistema que possibilite ao MUNICIPIO a emiss3o e impress3o de boleto de pagamento
das bolsas auxilios, bem como, gerenciamento de vale transporte, vale alimentagdo e demais
beneficios que o 6rgdo publico possa oferecer, diretamente no site do agente de integracdo, e que
esse sistema esteja integrado ao controle de concessdo do recesso remunerado obrigatdrio,
facilitando o gerenciamento do cronograma além do cumprimento da legislacao.

s) Possuir condi¢des para apresentar candidato a vaga de estagio em até 03 (trés) dias Uteis apds a
abertura da vaga pelo MUNICIPIO, interagindo diretamente com o supervisor do estagio na
entrevista.

t) Disponibilizar ao estagiario termo/certificado de realizagdo de estagio, no qual conste o curso, a
instituicdo de ensino, o local de realizacdo de estagio, periodo de realizacdo, nimero de horas
contratadas e atividades realizadas.

u) A contratada devera fornecer atendimento ao Municipio e aos estagidrios, através de e-mail e
telefone, no minimo das 8h as 17h aos estagiarios, a fim de sanar duvidas e falhas que possam ocorrer
durante o estdgio. As solicitacdes deverdo ser respondidas no maximo no dia util seguinte ao dia em
gue forem efetivadas.

v) A transicdo contratual deverd ocorrer de forma que nao haja prejuizo a continuidade das bolsas
vigentes atualmente. Sendo assim, a futura contratada devera garantir agilidade no cadastramento
dos estagiarios atuais que permanecerao bolsistas, viabilizando a liberacao dos Termos de Estagio na
mesma data da assinatura do contrato com o Municipio.

x) A contratada devera realizar o repasse do valor da bolsa, aos estagiarios até o décimo dia de cada
més.

16. PRAZOS DE EXECUGAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO
16.1. O contrato decorrente da presente licitacdo tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a
contar da assinatura do mesmo, podendo ser prorrogado conforme estabelecido pela Lei 14.133/21,
com reajuste anual baseado no IPCA-E, devendo a renovagao ser objeto de termo aditivo.

17. PRAZOS E CONDICC)ES DE PAGAMENTO
17.1.A CONTRATANTE Fornecerd mensalmente a contratada a relacdo atualizada dos estagidrios
ativos, com o respetivo valor a ser repassado aos estagiarios, até o terceiro dia util de cada més, para
emissao de boleto com vencimento no quinto dia util do més.
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17.2.A contratada devera realizar o repasse do valor da bolsa, aos estagidrios até o décimo dia de
cada més.

17.3.A contratada devera destacar e descontar do valor a ser debitado, ou repassar posteriormente
a contratante, o valor do Imposto de Renda Retido na Fonte, se for o caso, de conformidade com a
portaria da Receita Federal do Brasil n? 1.234/2012, com base na tese fixada no recurso
extraordindrio 1.293.453 (STF).

17.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo indice IPCA
- E do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdao compensara a contratada
com juros de 0,5% ao més, pro rata.

17.5. Os recursos orcamentarios, para fazer frente as despesas da presente licitagdo, serdo alocados
guando da emissdao das Notas de Empenho de Despesa.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente, mediante concessdo do
direito ao contraditorio e a ampla defesa, pelas seguintes infragdes:
a) dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagcdo ou a execuc¢do do contrato;
i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
[) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
18.2. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracdes administrativas previstas no item 18.1 deste
edital as seguintes sancdes:
a) adverténcia;
b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do valor
do objeto licitado ou contratado;
c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do 6rgdo
licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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18.3 As sang0es previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 18.2 do presente Edital poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

18.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria
e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras san¢des, conforme
previsto no item 18.2 do presente Edital.

18.5. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.6. A aplicacdo das san¢Oes previstas no item 18.2 deste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administra¢do Publica.

18.7. Na aplicagdo da sanc¢do prevista no item 18.2, alinea “b”, do presente edital, serd facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

18.8. Para aplicacdo das sanc¢des previstas nas alineas “c” e “d” do item 18.2 do presente Edital o
licitante ou o contratado serd intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimacgdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

18.9. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegac¢des finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

18.10. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

18.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

18.12. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condic¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) anadlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.
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18.13. A sangao pelas infragGes previstas nas alineas “h” e “m” do item 19.2 do presente edital exigira,
como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

19. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCOES
19.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério e os pedidos de impugnacgdes
poderdo ser enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, mediante protocolo, na sede da Prefeitura Municipal, com endereco Av. Itdlia, n° 474,
setor de Protocolos da Prefeitura Municipal, ou pelo e-mail atendimento@santatereza.rs.gov.br, no
horario compreendido entre as 7:30h as 11:00h e das 13:30h 4s 17:00 horas.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS:
20.1. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, por conveniéncia da
Administragdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n2 14.133/2021, sobre o valor inicial
atualizado do contrato.
20.2. Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.
20.3. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da
presente licitacdo, por meio de agente designado para tal funcdo, conforme o disposto na Lei n?
14.133/2021.
20.4. Em caso de divergéncia entre o edital e seus anexos, prevalecerd o disposto no edital.
20.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Bento Gongalves para dirimir quaisquer litigios oriundos da
licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais
privilegiado que seja.

21. S3o anexos deste Edital:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta de Preco;

ANEXO Ill - Modelo Carta de Credenciamento;

ANEXO IV — Modelo Declaragao de que cumpre o Art. 63, |
ANEXO V — Modelo de Declaracdo de que cumpre o Art. 63, IV;
ANEXO VI — Modelo Declaragdo De Enquadramento ME/EPP;
ANEXO VII — Modelo Declaragao de que cumpre o Art. 42, §2;
ANEXO VIII — Modelo Declaragao de que cumpre o Art. 63, § 19;
ANEXO IX - Modelo de Declaragao de que atende ao disposto no artigo 79, inciso XXXIll;
ANEXO X — Minuta do Contrato;
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Santa Tereza, 25 de fevereiro de 2026.

GISELE CAUMO
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA — PREGAO PRESENCIAL N° 012/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 077/2026

Municipio de Santa Tereza

Secretaria Municipal de Administracédo e Planejamento Estratégico

Necessidade da Administracdo: agenciamento de estagios para estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia em cursos de ensino regular em instituicdes de educagéao superior,
de educacéo profissional, de ensino médio, da educagao especial e dos anos finais do ensino
fundamental.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratacado de empresa especializada para prestagao
de servico de agenciamento de estagios para estudantes regularmente matriculados € com
frequéncia em cursos de ensino regular em instituicdbes de educacao superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educacgao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na
modalidade profissional de educacao de jovens e adultos, para o preenchimento do nimero de
vagas de oportunidade de estagio curricular supervisionado, mediante concessédo de bolsa de
estagio oferecida pelo Poder Executivo Municipal, em todos os seus 6rgaos, de acordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e quantidade a seguir:

_ QTDE DE BOLSAS
ITEM | DESCRICAO DO SERVICO MENSAIS
01 Ensino Fundamental Até 5
02 Ensino Médio Até 5
03 Ensino Superior Até 5

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo de agente de integracdo € medida que se mostra necessaria para assegurar
o cumprimento da Lei Federal n°® 11.788/2008 (Lei do Estagio), garantindo que todas as etapas do
processo de contratagdo e acompanhamento dos estagiarios ocorram de forma regular, segura e
em conformidade com a legislagéo vigente.

A empresa especializada atuara como intermediadora entre a Administracédo Publica e as
instituicdes de ensino, realizando atividades como: Divulgacao de vagas de estagio; Recrutamento
e selecdo de estudantes; Formalizacdo dos Termos de Compromisso de Estagio; Controle de
vigéncia dos contratos; Gestdo de seguros obrigatérios contra acidentes pessoais;
Acompanhamento da frequéncia escolar; Orientagdo quanto as obrigacoes legais relacionadas ao
estagio, entre outras.

A contratacao visa também proporcionar maior eficiéncia administrativa, uma vez que a
gestdo direta dos estagios demandaria estrutura técnica e operacional especifica, além de
constante acompanhamento da legislagdo e dos procedimentos exigidos, o que poderia
sobrecarregar os setores internos da Prefeitura.

Além disso, a presenga de estagiarios contribui significativamente para:

e Apoiar as atividades administrativas e técnicas das secretarias municipais;
e Proporcionar formagéao pratica aos estudantes;
e Fortalecer a integragédo entre o Poder Publico e as instituigdes de ensino;
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e Desenvolver novos talentos e incentivar a qualificagao profissional.

A terceirizagdo do servigo de agenciamento permite maior transparéncia, organizacao e
padronizagao dos processos, reduzindo riscos trabalhistas e administrativos, assegurando que o
estagio mantenha seu carater educativo e néo gere vinculo empregaticio indevido.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para o agenciamento de estagios
mostra-se técnica, legal e administrativamente adequada, atendendo ao interesse publico e aos
principios da legalidade, eficiéncia e economicidade que regem a Administracdo Publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucédo proposta € a contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigo
de agenciamento de estagios para estudantes regularmente matriculados e com frequéncia em
cursos de ensino regular em instituicdes de educacao superior, de educagao profissional, de
ensino meédio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional de educacao de jovens e adultos, para o preenchimento do numero de vagas de
oportunidade de estagio curricular supervisionado, mediante concessao de bolsa de estagio
oferecida pelo Poder Executivo Municipal.

Na taxa de administragdo deverao estar inclusas todas as taxas e custos diretos e indiretos
para a entrega dos servigos da contratagio, inclusive as despesas com transportes, materiais,
mao de obra, seguros em geral, equipamentos, encargos da legislagdo social, trabalhista e
previdenciaria, quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas,
regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, tributos incidentes, taxa de
administracdo, materiais, servigos, seguros, lucro, honorarios profissionais, despesas de
hospedagem, alimentagéo e deslocamento dos profissionais e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto desta contratacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos de que trata o presente Termo de Referéncia tém natureza de servigos comuns,
tendo em vista que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

A contratagéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregao, na sua forma
presencial, com critério de julgamento por menor pre¢o (menor taxa), nos termos dos artigos 6°,
inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestagao dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021: habilitagao juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econédmico-financeira.

Na qualificagéo técnica, devera ser apresentado:

— Certidao de registro no Conselho Regional de Administragdo - CRA;

— Atestado da capacitagao técnico-operacional, em nome da empresa, registrado no
Conselho Regional de Administracao - CRA, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, de que executou, satisfatoriamente, contrato com objeto compativel com o ora licitado,
em caracteristicas, quantidades e prazos;

— Indicagao explicita das instituigdes de ensino de nivel superior e de nivel médio com as
quais a licitante mantém convénios ou outros instrumentos juridicos para a satisfagcao do objeto
da licitagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 — Constituem obrigacdes da Contratada:
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5.1.1) Executar os servigos conforme previsto neste instrumento, dispondo dos recursos e
profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagbes assumidas.

5.1.2) Prestar os servigos na forma ajustada e dentro do prazo estabelecido no presente.

5.1.3) Arcar com todas as obrigacgdes sociais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais do profissional,
bem como as despesas de locomocéao e estadia do mesmo.

5.1.4) Manter toda a execugdo do contrato em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas, bem como todas as condi¢des exigidas para cumprimento do presente objeto.

5.1.5) Apresentar durante a execucado do contrato, se solicitado, documentos que comprovem
estar cumprindo a legislagdo em vigor, quanto as obrigacdes ora assumidas.

5.1.6) Cumprir o cronograma estabelecido pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento Estratégico;

5.1.7) Destacar o valor do Imposto de Renda Retido na Fonte, se for o caso, de conformidade com
a portaria da Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012, com base na tese fixada no recurso
extraordinario 1.293.453 (STF), empresas optantes pelo simples nacional, ou que possuam
Certificado de Filantropia, estdo dispensadas do valor do Imposto.

5.1.8) Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endereco completo,
telefone e enderego de correio eletrdnico (e-mail), dentre outras informacgdes indispensaveis a
comunicacgao entre a Contratada e o Contratante, de modo a viabilizar as convocacoes, intimacoes
e notificagcdes quando se fizerem necessarias.

5.1.9) Nao subcontratar, ceder ou transferir a terceiros a execug¢ao do objeto, ainda que parcial,
sendo nulo de pleno direito qualquer ato nesse sentido, além de constituir infragdo passivel de
penalidade, salvo em caso de autorizagcdo expressa do Contratante.

5.1.10) Promover o ajuste das condi¢des de estagio definidas pelas instituicbes de ensino com as
disponibilidades da Administragao Publica contratante, indicando as principais atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade com o contexto basico da
profissdo ao qual o curso se refere;

5.1.11) Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos as vagas de estégio
disponibilizadas pelo MUNICIPIO, de acordo com as condigdes estabelecidas pela concedente,
tendo em vista as areas de interesse, para que os estagiarios se dediquem as atividades
relacionadas com os respectivos cursos;

5.1.12) Contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor do estudante selecionado para
estagio, devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio, 0 numero da apdlice e o nome
da companhia seguradora;

5.1.13) Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio, a ser assinado pela concedente do estagio,
pela instituicdo de ensino, pelo préprio agente de integracao e pelo estagiario que, quando menor
de 18 (dezoito) anos, devera ser assistido por seu responsavel legal;

5.1.14) No ato da formalizagdo do estagio, orientar o estudante acerca dos aspectos legais e
técnicos do estagio, bem como, sobre a relagado entre estagiario e parte concedente;

5.1.15) Acompanhar a avaliacao realizada pela instituicdo de ensino, as instalagcdes de realizagéo
do estagio, bem como, de sua adequacao a formacgao cultural e profissional do educando;
5.1.16) Verificar junto a instituicdo de ensino o professor orientador da area a ser desenvolvida o
estagio, designado como responsavel pelo acompanhamento e avaliagcdo das atividades do
estagio e informar a parte concedente;

5.1.17) Exigir do educando a apresentacao peridédica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses,
de relatério das atividades;

5.1.18) Disponibilizar sistema que possibilite ao MUNICIPIO a emisséo e impressdo de boleto de
pagamento das bolsas auxilios, bem como, gerenciamento de vale transporte, vale alimentacéo e
demais beneficios que o 6rgao publico possa oferecer, diretamente no site do agente de
integracdo, e que esse sistema esteja integrado ao controle de concessao do recesso remunerado
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obrigatério, facilitando o gerenciamento do cronograma além do cumprimento da legislagao.
5.1.19) Possuir condigbes para apresentar candidato a vaga de estagio em até 03 (trés) dias uteis
ap6s a abertura da vaga pelo MUNICIPIO, interagindo diretamente com o supervisor do estagio
na entrevista.

5.1.20) Disponibilizar ao estagiario termo/certificado de realizagdo de estagio, no qual conste o
curso, a instituicdo de ensino, o local de realizag&o de estagio, periodo de realizacdo, numero de
horas contratadas e atividades realizadas.

5.1.21) A contratada devera fornecer atendimento ao Municipio e aos estagiarios, através de e-
mail e telefone, no minimo das 8h as 17h aos estagiarios, a fim de sanar duvidas e falhas que
possam ocorrer durante o estagio. As solicitagées deverao ser respondidas no maximo no dia util
seguinte ao dia em que forem efetivadas.

5.1.22) A transigcao contratual devera ocorrer de forma que nao haja prejuizo a continuidade das
bolsas vigentes atualmente. Sendo assim, a futura contratada devera garantir agilidade no
cadastramento dos estagiarios atuais que permanecerao bolsistas, viabilizando a liberagcdo dos
Termos de Estagio na mesma data da assinatura do contrato com o Municipio.

5.1.23) A contratada devera realizar o repasse do valor da bolsa, aos estagiarios até o décimo dia
de cada més.

5.2 — Constituem obrigacdes da Contratante:
5.2.1) Designar formalmente os servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagcado do contrato,
nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021;
5.2.2) Fornecer mensalmente a contratada a relagdo atualizada dos estagiarios ativos, com o
respetivo valor a ser repassado aos estagiarios, até o dia terceiro dia util de cada més, para
emissao de boleto com vencimento no quinto dia util do més.
5.2.3) Atuar com celeridade no atesto das faturas mensais e no processamento do pagamento,
conforme as condicbes estabelecidas neste contrato;
5.2.4) Informar tempestivamente a contratada qualquer alteragcdo na legislagdo, calendario
funcional ou situagao que interfira na execug¢ao do objeto contratual;
5.2.5) Acompanhar a execugédo do contrato, solicitando ajustes, esclarecimentos ou correcdes
sempreque necessario;
5.2.6) Tratar com sigilo e responsabilidade os dados e documentos encaminhados pela contratada
no curso da execucao contratual.
5.2.7) Emitir nota de empenho e efetuar o pagamento nas condigdes e precgos ajustados em Termo
de Referéncia e contrato, desde que o desempenho das prestacdes incumbidas ao Contratado
esteja em conformidade com os padrdes de informacao e qualidade exigidos.
5.2.8) Verificar, durante toda a execucado do Contrato, a manutencao pela CONTRATADA, de
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na Licitagdo, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 1.472/2024, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratacado, da equipe
de apoio e da comissao de contratacao, suas atribuicbes e funcionamento, a fiscalizacao e a
gestao dos contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do controle interno no dmbito do
Municipio de Santa Tereza, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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A CONTRATANTE Fornecera mensalmente a contratada a relagdo atualizada dos
estagiarios ativos, com o respetivo valor a ser repassado aos estagiarios, até o terceiro dia util de
cada més, para emissao de boleto com vencimento no quinto dia util do més.

A contratada devera realizar o repasse do valor da bolsa, aos estagiarios até o décimo dia de cada
més.

A contratada devera destacar e descontar do valor a ser debitado, ou repassar posteriormente a
contratante, o valor do Imposto de Renda Retido na Fonte, se for o caso, de conformidade com a
portaria da Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012, com base na tese fixada no recurso
extraordinario 1.293.453 (STF).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
licitatério na modalidade Pregao Presencial.
A forma de julgamento escolhida para o presente processo € a de menor taxa de
administragéo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor mensal de até R$ 18.586,80 (dezoito mil
quinhentos e oitenta e seis reais e oitenta centavos), perfazendo o valor anual de até R$
223.041,60, podendo ser alterados, conforme a quantidade de estagiarios ativos.

Esta estimativa n&o configura obrigagéo contratual de execugédo, nem como valor minimo
contratual, haja vista que as quantidades exatas de contratagdo dos servigos se dardo a partir da
quantidade mensal de bolsas ativas.

Vislumbra-se que a exigéncia por taxa maxima de 8% (oito por cento) é compativel com o
praticado pelo mercado correspondente, em conformidade com a Lei 14.133/2021. Assim, optou-
se por adotar o valor praticado em contratagdes similares, por outros entes e autarquias publicas.

Tais referéncias foram obtidas por meio pesquisa através do Licitacon efetuadas no dia 24
de fevereiro 2026, norteadas por objeto idéntico, com base no Art. 23° Inc. | da Lei 14.133/2021.

. Valor Taxa de Valor total Valor total
Descricao do Qtde de g ~
ltem . mensal administracdo | do Repasse | de repasse
Servico Bolsas .
Bolsa maxima mensal anual
Ensino , Até Até R$
0" | Fundamental | €5 | R8887.00 | R$7096 | pes78980 | 57.477.60
. . . R$ Até Até R$
02 | EnsinoMedio | A5 | 49500 R$87.60 | Re50913.00 | 70.956,00
Ensino , R$ Até Até R$
03 | superior A€S | 146000 | R811680 | re7884,00 | 94.608,00
TAXA (PERCENTUAL) MAXIMO ACEITO = 8%
. R$
Valor total estimado 223.041,60

O lance (percentual) ofertado pelo vencedor do certame é fixo e irreajustavel, ou seja, néo
sera admitido qualquer reajuste referente a taxa de administracao a ser cobrada pela empresa
vencedora. A taxa podera sofrer variacdo apenas em caso de reajuste do valor mensal da bolsa.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacao ora pretendida decorrera das seguintes
dotacdes orcamentarias:
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0401 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

0412300032020 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
(408) 339039000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ

0001 - RECURSO LIVRE

0703 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
1236100112071 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
(757) 339039000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ

0020- MDE
Santa Tereza, 25 de fevereiro de 2026.
GISELE CAUMO
Prefeita Municipal
Aprovado:

Cassiano Scandolara Rodrigues
Procurador Juridico
OAB/RS 102.428
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Nome da empresa:

Endereco: -

CNPJ/MEF:

Telefone:

E-mail:

Declaro-me de pleno acordo com os termos e condi¢Ges do Edital, modalidade Pregdo Presencial n2

012/2026, apresentando a seguinte proposta financeira, para fornecimento dos seguintes itens:
. Valor Taxa de Valor total Valor total
Item Descri¢ao do Uide de mensal administracdo | do Repasse | de repasse
Servico Bolsas .
Bolsa maxima mensal anual
Ensino .
01 Fundamental Até 5 R$ 887,00
. - . R$
02 Ensino Médio Até 5 1.095,00
. , ] R$
03 Ensino Superior Até 5 1.460,00

TAXA (PERCENTUAL) MAXIMO ACEITO =

Valor total estimado |

1)  Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias Uteis.

2) Declaramos que, estamos de acordo com os termos do edital e seus Anexos e acatamos suas
determinacgdes, bem como, informamos que nos precos propostos estdo incluidas todos as despesas
necessarias a prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, incluindo transporte, seguro, impostos,
taxas, encargos sociais e trabalhistas, custo de parcelas rescisérias, beneficios, administracao,
treinamento, custos diretos e indiretos e todos os outros 6nus federais, estaduais e/ou municipais

indispensaveis para o cumprimento do objeto da presente licitacao.

3) Dados Bancarios:
=17 Tl X o [« OO

J1Y-121 1 Lol T- 1 o LUt




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA
Av. Italia, 474 — Fone: (54) 3456.1033
95715-000 - Santa Tereza - RS - Brasil - CNPJ: 91.987.719/0001-13

http://www.santatereza.rs.gov.br

[ 000 ] 1] = i TP

4) Contato:
Sr (Sécio-Diretor)
Fone: ...cccooerreeniirieneneenes FAX! ciniiniiiiecicnncnnncnnenen CelUIAN: o

L 1 1 - L1

Por ser expressao de verdade, firmamos o presente.

, de de 2026.

Assinatura do representante legal da empresa
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO Il

MODELO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos 0 (a) Sr.(@)....ccccevieeriireeriieeencnnenn, , portador(a) da
Cédula de Identidade N2 —————— e CPF ne
......................................................... , a participar da licitacdo instaurada pelo Municipio de
Santa Tereza/RS, SRP na modalidade de Pregdo Presencial, sob o n2 012/2026, na qualidade
de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome
da

Assinatura do dirigente da empresa nome do dirigente da empresa

Obs: Caso o contrato social ou estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatério.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO IV
MODELO DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 63, |

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.2 do CNPJ), sediada
(endereco completo), cumpre os requisitos para a habilitagdo, e que a proposta apresentada esta
em conformidade a com as exigéncias do edital, respondendo o declarante pela veracidade das suas
informacdes, nos termos do Art. 63, |, da Lei 14.133/2021.

Local e Data

(assinatura e identificagcdo do responsavel legal/procurador da licitante)

Nome:
CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO V - MODELO DECLARAGCAO DE QUE CUMPRE O ART. 63, IV

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.2 do CNPJ), sediada
(endereco completo), cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, nos termos do Art. 63, IV, da Lei 14.133/2021.

Local e Data

(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)

Nome:
CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO VI - MODELO DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO BENEFICIARIO DA LEI 123/2006

Declaramos para os devidos e necessarios fins, na qualidade de licitante do procedimento
licitatério sob a modalidade PREGAO PRESENCIAL n® /20, que somos enquadrados na
condicao de (preencher o enquadramento conforme Lei
Complementar n2 123/2006 e suas alteragGes.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente Declaragdo.

Local e data.

Razdo social da empresa, nome completo e assinatura (s) dos (s) representante (s) legal (is)

Assinatura do Contador da Empresa
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO VIl — MODELO DECLARAGAO DE QUE CUMPRE O ART. 42, §22 DA LEI 14.133/2.021

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.2 do CNPJ), sediada
(endereco completo), observa o limite de RS 4.800.000,00 na licitacdo, limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo da
licitacdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com a Administracdao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do Art. 42, §22 da Lei 14.133/2.021

Local e Data
(assinatura e identificacdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO VIl - MODELO DECLARAGAO DE QUE CUMPRE O ART. 63, §12 DA LEI
14.133/2.021

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.2 do CNPJ), sediada
(endereco completo), de que sua proposta econémica compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, nos termos do Art. 63, §12
DA LEI 14.133/2.021.

Local e Data
(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO IX — MODELO DECLARACAO DE CUMPRIMENTO ART. 72 CONSTITUICAO

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de licitante do procedimento licitatério sob
a modalidade de PREGAO PRESENCIAL n? /20 , em cumprimento ao inciso
XXXIII, do artigo 72 da Constituicdo Federal de que ndo possuimos em nosso quadro funcional
pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a
partir dos 14 (quatorze) anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e Data
(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 012/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 077/2026

ANEXO X - MINUTA DO CONTRATO

Contraton? __

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE SANTA TEREZA, Estado do Rio Grande do Sul,
entidade de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob n?2 91.987.719/0001-13, neste ato

representado pela Prefeita Municipal, a Sra. ........ , doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE € evvvreeeeeeevvvnnnnn. , empresa estabelecida .......ccccceevveeneeiinnn. , inscrita no CNPJ
sobon?........ , representada por .....ccceveeeeeeeieeeeennn, , doravante denominada CONTRATADA,

celebram entre si o presente Contrato que sera regido pelas cldusulas e condi¢cdes que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTAGAO

1.1 O presente instrumento é fundamentado no procedimento realizado pela CONTRATANTE
através do edital de licitacio de Pregdo Presencial n2 012/2026 e na proposta vencedora,
conforme termos de homologacdo e de adjudicacdo datados de , € se regera pelas
clausulas aqui previstas, bem como pelas normas da Lei Federal n2 14.133/2021 (inclusive nos
€asos omissos), suas alteragdes posteriores e demais dispositivos legais aplicaveis.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para a prestacao de
servicos de agenciamento de estagios no ambito da administragdo publica Municipal de Santa
Tereza/RS, a serem executados conforme especificacdes técnicas detalhadas:

2.1.2.A carga horaria do estégio a ser desenvolvida pelo estagidrio serd de:

a) 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) semanais, no caso de estudantes de educacdo especial e
dos anos finais de ensino fundamental, na modalidade profissional de educac¢do de jovens e
adultos;

b) 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da
educacdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular;

c) Até 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) semanais, quando se tratar de estudantes de cursos
gue alternem teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais,
desde que isto esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da instituicdo de ensino.

2.1.3. O valor da bolsa a ser paga aos estagiarios, considerando-se o controle da carga horaria
efetivamente cumprida para fins do efetivo pagamento, serd conforme estabelecido na Lei
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Municipal n2 1.782/2022 e suas alteragdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 O preco a ser pago pela execucdo do objeto do presente contrato é de RS
( ), conforme consta na proposta vencedora da licitacdo, aceito pela

CONTRATADA, entendido este como preco justo e suficiente para a total execucdo do presente

objeto.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1.A CONTRATANTE Fornecerd mensalmente a contratada a relagao atualizada dos estagidrios
ativos, com o respetivo valor a ser repassado aos estagiarios, até o terceiro dia util de cada més,
para emissdo de boleto com vencimento no quinto dia util do més.

4.2. A contratada devera realizar o repasse do valor da bolsa, aos estagiarios até o décimo dia
de cada més.

4.3. A contratada devera destacar e descontar do valor a ser debitado, ou repassar
posteriormente a contratante, o valor do Imposto de Renda Retido na Fonte, se for o caso, de
conformidade com a portaria da Receita Federal do Brasil n? 1.234/2012, com base na tese
fixada no recurso extraordindrio 1.293.453 (STF).

4.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo indice
IPCA - E do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracdo compensara a
contratada com juros de 0,5% ao més, pro rata.

4.5. Os recursos orcamentdrios, para fazer frente as despesas da presente licitagdo, serdo
alocados quando da emissdo das Notas de Empenho de Despesa.

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicacdo do numero de empenho, a fim de se acelerar o tramite de recebimento dos servicos
e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

Aplicam-se ao presente contrato os seguintes prazos:

O inicio dos servicos ocorrera a partir da assinatura do contrato, sendo que este vigorara por
12 (doze) meses.

Paragrafo unico. O presente contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, mediante demonstracdo de que as condicdes e os precos
permanecem vantajosos para a CONTRATANTE, sendo permitidas eventuais negociacdes entre
as partes.

CLAUSULA SEXTA — DO RECURSO FINANCEIRO
6.1 As despesas do presente contrato correrdao a conta da seguinte dota¢do orgamentaria:

CLAUSULA SETIMA - DA ATUALIZAGAO MONETARIA
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7.1 Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo atualizados monetariamente pelo indice
IPCA — E do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a CONTRATANTE compensara a
CONTRATADA com juros de 0,5% ao més calculados pro-rata dia, até o efetivo pagamento.

CLAUSULA OITAVA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1 Diante da ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis
gue venham a inviabilizar a execuc¢do do contrato nos termos inicialmente pactuados, serd
possivel a alteracdo dos valores pactuados visando o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, mediante comprovacao e respeitando a reparticao objetiva de risco
estabelecida. Paragrafo unico. Em sendo solicitado o reequilibrio econémico financeiro, a
CONTRATANTE respondera ao pedido dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da
data do fornecimento da documentacdo que o instruiu.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 S3o obrigaces da CONTRATANTE:

10.1) Designar formalmente os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato,
nos termos do artigo 117 da Lei Federal n2 14.133/2021;

10.2) Fornecer mensalmente a contratada a relacdo atualizada dos estagidrios ativos, com o
respetivo valor a ser repassado aos estagidrios, até o dia terceiro dia util de cada més, para
emissao de boleto com vencimento no quinto dia util do més.

10.3) Atuar com celeridade no atesto das faturas mensais e no processamento do pagamento,
conforme as condicOes estabelecidas neste contrato;

10.4) Informar tempestivamente a contratada qualquer alteracdo na legislacdo, calendario
funcional ou situacao que interfira na execu¢ao do objeto contratual;

10.5) Acompanhar a execuc¢do do contrato, solicitando ajustes, esclarecimentos ou corregdes
sempreque necessario;

10.6) Tratar com sigilo e responsabilidade os dados e documentos encaminhados pela
contratada no curso da execuc¢do contratual.

10.7) Emitir nota de empenho e efetuar o pagamento nas condicOes e precos ajustados em
Termo de Referéncia e contrato, desde que o desempenho das presta¢ées incumbidas ao
Contratado esteja em conformidade com os padrdes de informacao e qualidade exigidos.
10.8) Verificar, durante toda a execucdo do Contrato, a manutencdo pela CONTRATADA, de
todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacdo, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Constituem obrigacdes da contratada:

Constituem obrigacbes da Contratada:

11.1.1) Executar os servigos conforme previsto neste instrumento, dispondo dos recursos e
profissionais necessdarios ao perfeito cumprimento das obriga¢cdes assumidas.

11.1.2) Prestar os servigos na forma ajustada e dentro do prazo estabelecido no presente.
11.1.3) Arcar com todas as obrigacGes sociais, trabalhistas, previdencidrias e fiscais do
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profissional, bem como as despesas de locomocdo e estadia do mesmo.

11.1.4) Manter toda a execuc¢do do contrato em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, bem como todas as condi¢des exigidas para cumprimento do presente objeto.
11.1.5) Apresentar durante a execugao do contrato, se solicitado, documentos que comprovem
estar cumprindo a legislagdo em vigor, quanto as obrigagGes ora assumidas.

11.1.6) Cumprir o cronograma estabelecido pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento Estratégico;

11.1.7) Destacar o valor do Imposto de Renda Retido na Fonte, se for o caso, de conformidade
com a portaria da Receita Federal do Brasil n2 1.234/2012, com base na tese fixada no recurso
extraordindrio 1.293.453 (STF), empresas optantes pelo simples nacional, ou que possuam
Certificado de Filantropia, estdo dispensadas do valor do Imposto.

11.1.8) Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endere¢co completo,
telefone e endereco de correio eletrénico (e-mail), dentre outras informagdes indispensaveis a
comunicacdao entre a Contratada e o Contratante, de modo a viabilizar as convocacoes,
intimacdes e notificacdes quando se fizerem necessarias.

11.1.9) Nao subcontratar, ceder ou transferir a terceiros a execucao do objeto, ainda que
parcial, sendo nulo de pleno direito qualquer ato nesse sentido, além de constituir infracdo
passivel de penalidade, salvo em caso de autorizacdo expressa do Contratante.

11.1.10) Promover o ajuste das condic¢des de estagio definidas pelas instituicdes de ensino com
as disponibilidades da Administragdo Publica contratante, indicando as principais atividades a
serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade com o contexto basico
da profissdo ao qual o curso se refere;

11.1.11) Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos as vagas de estagio
disponibilizadas pelo MUNICIPIO, de acordo com as condi¢des estabelecidas pela concedente,
tendo em vista as areas de interesse, para que os estagiarios se dediquem as atividades
relacionadas com os respectivos cursos;

11.1.12) Contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor do estudante selecionado para
estagio, devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio, o nimero da apélice e o nome
da companhia seguradora;

11.1.13) Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio, a ser assinado pela concedente do estagio,
pela instituicdo de ensino, pelo préprio agente de integracao e pelo estagiario que, quando
menor de 18 (dezoito) anos, deverad ser assistido por seu responsavel legal;

11.1.14) No ato da formalizacdo do estdgio, orientar o estudante acerca dos aspectos legais e
técnicos do estagio, bem como, sobre a relacdo entre estagidrio e parte concedente;

11.1.15) Acompanhar a avaliacdo realizada pela instituicdo de ensino, as instalacbes de
realizacdo do estagio, bem como, de sua adequacdo a formacdo cultural e profissional do
educando;

11.1.16) Verificar junto a instituicdo de ensino o professor orientador da area a ser desenvolvida
o estdgio, designado como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estdgio e informar a parte concedente;

11.1.17) Exigir do educando a apresentac¢ao periddica, em prazo ndo superior a 06 (seis) meses,
de relatorio das atividades;
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5.1.18) Disponibilizar sistema que possibilite ao MUNICIPIO a emissdo e impressdo de boleto de
pagamento das bolsas auxilios, bem como, gerenciamento de vale transporte, vale alimentacao
e demais beneficios que o érgao publico possa oferecer, diretamente no site do agente de
integracdo, e que esse sistema esteja integrado ao controle de concessdo do recesso
remunerado obrigatdrio, facilitando o gerenciamento do cronograma além do cumprimento da
legislacdo.

5.1.19) Possuir condi¢Ges para apresentar candidato a vaga de estagio em até 03 (trés) dias
Uteis apds a abertura da vaga pelo MUNICIPIO, interagindo diretamente com o supervisor do
estagio na entrevista.

5.1.20) Disponibilizar ao estagiario termo/certificado de realizacdo de estagio, no qual conste o
curso, a instituicdo de ensino, o local de realizacdo de estagio, periodo de realizacdo, nimero
de horas contratadas e atividades realizadas.

5.1.21) A contratada devera fornecer atendimento ao Municipio e aos estagiarios, através de
e-mail e telefone, no minimo das 8h as 17h, a fim de sanar duvidas e falhas que possam ocorrer
durante o estégio. As solicitacdes deverdo ser respondidas no maximo no dia util seguinte ao
dia em que forem efetivadas.

5.1.22) A transicdo contratual devera ocorrer de forma que ndo haja prejuizo a continuidade
das bolsas vigentes atualmente. Sendo assim, a futura contratada devera garantir agilidade no
cadastramento dos estagidrios atuais que permanecerao bolsistas, viabilizando a libera¢do dos
Termos de Estagio na mesma data da assinatura do contrato com o Municipio.

5.1.23) A contratada devera realizar o repasse do valor da bolsa, aos estagiarios até o décimo
dia de cada més.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO DO CONTRATO

11.1 A fiscalizacdo sera efetuada por servidor da Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento Estratégico, que exercerd ampla, cotidiana e rotineira inspe¢ao dos servigos
contratados.

11.2 Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) estd a necessidade de anotar, em registro
préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

Nos termos do disposto na Lei 14.133/2021, pela inexecuc¢do parcial ou total deste contrato, o
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, sempre garantida a
prévia defesa em processo administrativo:

| — Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais haja
concorrido;

Il - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, calculados sobre o valor do
objeto contratado e ndo entregue;

[l — multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagdo quando o contratado
deixar de cumprir com as obrigacdes assumidas;
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IV - Suspensdo do direito de participar de licitacbes e impedimento de contratar com o
Municipio de Santa Tereza, pelo prazo de até 03 (trés) anos, dependendo da gravidade da falta;
V - Rescisdo do contrato pelos motivos previstos na Lei 14.133/2021;

VI - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica, nos casos
de falta grave com comunicagdo aos respectivos registros cadastrais, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com
base no inciso IV.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA RESCISAO

As hipéteses que constituem motivo para rescisdo contratual estdo elencadas no art. 137 da Lei
n? 14.133/2021, que poderdo se dar, apds assegurados o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, por:

| — Ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto nos casos em que esta tenha dado causa
a extincdo;

Il — Consensual, desde que haja interesse e seja conveniente para a CONTRATANTE;

[Il — Por decisdo arbitral ou judicial.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1 As partes elegem o foro da Comarca de Bento Gongalves/RS para dirimir quaisquer

questdes relacionadas ao presente contrato.

E, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma.

Santa Tereza, de de

CONTRATANTE CONTRATADA

Aprovado:

Cassiano Scandolara Rodrigues
Procurador Juridico

OAB/RS 102.428



